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„Neustart Kultur“-Merkblatt: interne Produktionskosten 

Liebe*r Antragsteller*in, 

um Ihren Eigenanteil bei internen Produktionskosten, wie z.B. Lektorat, Satz oder Layout nachzuweisen, nutzen 

Sie bitte die folgende Checkliste:  

1) Bei Festangestellten: 

☐ Vorlage interne Produktionskosten:  

In dieser Tabelle listen Sie alle Personen auf, die mit ihrer Arbeitsleistung an der Produktion beteiligt waren. Ge-

ben Sie Namen, Funktion und die vertraglichen Modalitäten (Vollzeit/Teilzeit/Tarif/Stundenlohn) an. Sie dürfen 

Ihre Beschäftigten als Zuwendungsempfänger*innen  nicht besserstellen als entsprechende Arbeitnehmer*innen 

im öffentlichen Dienst. (ANBest-P 1.3). Diesen Nachweis erbringen Sie, indem Sie in Spalte F ihre tarifliche Ver-

gütung in einen Tarif des öffentlichen Dienstes umwandeln. Ein Musterbeispiel sowie der Link zur Tariftabelle 

unterstützen Sie dabei.  

☐ Vorlage Stundennachweis(e): Alle an der Produktion beteiligten Personen müssen einen unterschriebenen 

Nachweis über ihre geleisteten Arbeitsstunden an dem Projekt führen. Bitte zeichnen Sie als Antragssteller*in 

den Nachweis gegen.  

☐ Kopie Arbeitsvertrag/Arbeitsverträge: Bitte fügen Sie eine Kopie des Arbeitsvertrags bei, aus dem die Vergütung 

der oder des Beschäftigten ersichtlich ist. Andere vertrauliche Daten schwärzen Sie bitte.  

☐ Gehaltsnachweis(e): Bitte bewahren Sie die entsprechenden Gehaltsabrechnungen zusammen mit ihren ande-

ren Antragsdokumenten auf. Wir behalten uns im Rahmen der Verwendungsnachweisprüfung vor, diese Doku-

mente anzufordern.  

2) Als Verleger*in oder Herausgeber*in in Eigenregie  

a) Wenn Sie im Antrag beim entsprechenden Produktionsschritt auf Stundenbasis gerechnet haben, dann 

nutzen Sie bitte die Vorlage Stundennachweis. Listen Sie die Stunden auf, die Sie ins Projekt eingebracht 

haben und unterschreiben Sie den Nachweis.  

b) Wenn Sie im Antrag beim entsprechenden Produktionsschritt auf Basis einer Normseite gerechnet haben, 

dann weisen Sie uns dies mit dem Nachweis Publikation (siehe Verwendungsnachweis) nach.  

☐ Legen Sie bitte folgende schriftliche Erklärung bei: Ich bestätige, dass die von mir geleisteten Arbeiten ge-

mäß den Fördergrundsätzen „Druck- und Produktionskostenzuschüsse für Verlage“ Punkt 1.4 (Förderung 

der Titelvielfalt) notwendig und angemessen waren und nur so gewährleistet werden konnte, dass der Titel 

[XY] herausgebracht wurde. (Datum und Unterschrift) 

Wir überprüfen anhand der Seitenanzahl, Auflagenhöhe und des Preises, ob der Zuschuss zu den internen 

Kosten in einem Verhältnis zu den Gesamtkosten und den zu erwartenden Einnahmen steht.  

Hinweis: Listen Sie bitte alle internen Kosten auch in der Belegliste Verlage auf. 
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